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I. PEGAWAI 
1. Petugas di pos 2 melakukan pengecekan suhu badan terhadap seluruh pegawai yang 

akan masuk ke area kerja. 
2. Pegawai yang suhu tubuhnya diatas 38°C dan/atau tampak sakit (demam atau 

batuk/pilek/sesak nafas) tidak diizinkan untuk memasuki area kerja.  Selanjutnya 
disarankan segera memeriksakan diri ke dokter/klinik/rumah sakit terdekat. 

3. Pegawai yang tidak menunjukkan gejala seperti yang disebutkan diatas, tetap 
melaksanakan tugas dan kewajibannya. 

4. Di area mesin absensi, pegawai perlu memperhatikan hal-hal sebagai berikut : 
- Mencuci tangan dengan sabun dan air mengalir minimal selama 20-30 detik di 

tempat yang sudah disediakan. 
- Membasuh tangan dengan menggunakan hand sanitizer yang tersedia setelah 

melakukan absen sidik jari. 
- Menerapkan Physical Distancing seperti menjaga jarak minimal 1 meter dengan 

rekan kerja, tidak berjabat tangan, (gunakan cara sapaan lain), menghindari 
kerumunan, mengurangi pertemuan fisik. 

- Menerapkan etika batuk/bersin (menutup hidung dan mulut dengan tisu atau 
lengan atas bagian dalam/di dalam lipatan siku). Segera buang tisu ke tempat 
sampah yang tertutup. 
 

II. TAMU 
1. Tamu yang akan memasuki area BBPMSOH harus dalam kondisi sehat dan sudah 

menggunakan masker.  
2. Petugas keamanan di pos 1 menanyakan tujuan kedatangan tamu dan 

mempersilahkan tamu menuju ke pos 2. 
3. Petugas di pos 2 melakukan pengecekan suhu badan terhadap tamu yang akan 

masuk ke area BBPMSOH. 
4. Tamu yang suhu tubuhnya diatas 38°C dan/atau tampak sakit (demam atau 

batuk/pilek/sesak nafas) tidak diizinkan untuk memasuki area BBPMSOH.  
Selanjutnya disarankan segera memeriksakan diri ke dokter/klinik/rumah sakit 
terdekat. 

5. Tamu yang tidak menunjukkan gejala seperti yang disebutkan diatas diberikan kartu 
TAMU dan dipersilakan untuk memasuki area BBPMSOH. 

6. Tamu diwajibkan mencuci tangan dengan sabun di air yang mengalir minimal selama 
20-30 detik di tempat yang telah disediakan. 

7. Menerapkan Physical Distancing seperti menjaga jarak minimal 1 meter dengan tamu 
lain maupun petugas BBPMSOH yang melayani, tidak berjabat tangan, (gunakan cara 
sapaan lain). 

8. Menerapkan etika batuk/bersin (menutup hidung dan mulut dengan tisu atau lengan 
atas bagian dalam/di dalam lipatan siku). Segera buang tisu ke tempat sampah yang 
tertutup. 
 

 
 
 
 
 
 


